ROMANIA
JUDETUL CARAS-SEVERIN
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARARE

privind aprobarea categoriilor de documente produse si/sau gestionate de aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Caras-Severin, a documentelor care constituie informatii de interes public, a
documentelor publice, a documentelor exceptate de la liberul acces al cetitenilor la informatiile de interes
public, precum si a documentelor create care vor fi destinate reutilizirii

Consiliul Judetean Carag-Severin, intrunit in sedinti ordinari;

Avénd in vedere expunerea de motive la proiectul de hotiirare;

Vazind avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Carag-Severin, precum  si
rapoartele entitatilor de resort din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

Ludnd in considerare si Hotdrarea Consiliului Judetean Carag-Severin nr. 22/28.02.2017 privind
aprobarea organigramei, a statului functiilor de demnitate publici si a statelor de functii ale aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin, cu modificirile si completarile ulterioare;

Vizind prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completirile ulterioare;

Ludnd in considerare dispozitiile Legii nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din
institutiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

Tindnd seama de dispozitiile Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotirdrea Guvernului nr. 123/2002, cu
modificdrile $i completdrile ulterioare;

in temeiul prevederilor art. 91 alin. (1) lit. £, art. 97 si art. 115 alin.1 lit, ¢) din Legea nr. 215/2001,
privind administratia publica locala, republicatd in 2017, cu modificirile si completirile ulterioare.

HOTARASTE:

Art.1, - Se aprobd lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate de citre
directiile/serviciile/birourile/compartimente independente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Carag-Severin, conform anexei 1 la prezenta hotirére.

Art.2 - Se aprobd lista cuprinzénd categoriile de documente care constituie informatii de interes
public (stabilite din oficiu conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
si prevézute de alte acte normative si care se publica din oficiu), conform anexei nr. 1 a) la prezenta
hotérére. _

Art.3 — Se aprobi lista cuprinzind categoriile de documente publice (documente care nu au caracter
secret g1 pot fi solicitate/consultate de cetiteni si care nu se regiisesc in lista de documente care constituie
informatii de interes public), conform anexei nr.1 b) la prezenta hotérére.

Art.4 - Se aproba lista cuprinzind categoriile de documente care sunt exceptate de la liberul acces la
informatiile de interes public, conform anexei nr.2 la prezenta hotirére.

Art.5 - Se aprobi lista cuprinzind categoriile de documente create care vor fi destinate reutilizirii,
conform anexei nr. 3 la prezenta hotiirire.



ROMANIA Anexanr. 1

JUDETUL CARAS-SEVERIN la Hotdrarea nr. 156/27.07.2017
CONSILIUL JUDETEAN

 LISTA

CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU GESTIONATE DE CATRE
DIRECTIILE/ SERVICIUL/ COMPARTIMENTUL/ CABINETUL DIN CADRUL APARATULUI DE

SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN CARAS-SEVERIN

CABINET PRESEDINTE

Referate, rapoarte, informdri privind activitatea desfisuratd la nivelul Cabinetului
Presedintelui;

Corespondenta cu autoritatile publice din domeniul de activitate;

Registrul persoanelor inscrise in audientd la Cabinetul Presedintelui

BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

Carta Auditului Public Intern;

Norme metodologice proprii pentru exercitarea auditului public intern la nivelul Consiliului
Judetean Caras-Severin;

Program de asigurare si imbunatatire a calitatii auditului public intern;

Planuri anuale de pregatire profesionala a auditorilor interni;

Planuri anuale de audit public intern;

Referatele justificative pentru modul de selectare a misiunilor de audit public intern;

Planurile trienale de audit public intern;

Analiza factorilor de risc si a riscurilor asociate diferitelor activitati;

Rapoartele anuale de activitate;

Rapoarte privind misiunile de audit desfasurate;

Inventarele fondului de arhiva creat la nivelu! biroului nostru;

Note de constatare si verificari tematice;

Corespondenta referitoare la solutionarea sarcinilor rezultate din hotararile Consitiului
Judetean Caras-Severin si din dispozitiile presedintelui Consiliului Judetean Caras-Severin;
Corespondenta adresata directiilor/serviciilor din cadrul Consiliului Judetean Caras-Severin ;
Corespondenta cu institutiile, serviciile publice si operatorii economici aflate in subordinea
Consiliului Judetean Caras-Severin cu referire la activitatea de audit public intern;

Rapoarte de evaluare externa a activitatii de audit public intern;

Condica de prezenta si foaia de pontaj lunara pentru personalul biroului nostru;

Fisele de post ale salariatilor biroului nostru:

Rapoartele de evaluare anuala ale salariatilor din cadrul biroului nostru;




Programarea anuala a concediilor de odihna pentru salariatii biroului nostru;
Referate, rapoarte, informari, adrese de raspuns la corespondenta primita.

C. DIRECTIA GENERALA JURIDICA S| DE ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

C.1 DIRECTIA JURIDICA
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Rapoarte, informari, note, situatii prezentate Consiliului Judetean sau conducerii executive;
Circulare, norme tehnice,regulamente, recomandiri primite de la organele centrale

Proiecte de hotérari insotite de expuneri de motive si rapoarte de specialitate pentru
sustinerea acestora;

Proiecte de dispozitii §i referate de sustinere a acestora;

Referate si adrese de r@spuns pentru petitii transmise pentru solutionare Directiei Juridice;
Registrul de intrare —iesire de la nivelul directiei

Registru de evidenta de la nivelul Serviciului Cancelarie si A.T.OP;

Registrul de intrare —iegire a corespondentei la registratura generald a Consiliului Judetean
Caras-Severin;

Registrul de evidentd a hotararilor adoptate de Consiliul Judetean;

Registrul de evidentd a dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean;

Registrul de evidentd a cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecats;

Registrul de evidentd a termenelor de judecats;

Documentele specifice apartindnd dosarelor de instant;

Registrul de evidentd a declaratiilor de avere si cel al declaratiilor de interese ale consilierilor
judeteni

Registrul de evidentd a corespondentei intrate la Serviciul Cancelarie si A.T.OP

Lista consilierilor alesi in Consiliul Judetean si ale Autorititii Teritoriale de Ordine Publici
Caras-5everin;

Dosarele sedintelor Consiliului Judetean;

Hotardrile adoptate de Consiliul Judetean si de citre Autorititea Teritoriald de Ordine Publica
Caras-Severin

Procese-verbale ale sedintelor Consiliului Judetean si ale Autoritdtii Teritoriale de Ordine
Publica Caras-Severin

Dispozitiile emise de presedintele Consiliului Judetean

Corespondenta cu Agentia Nationald de Integritate

Adrese inaintare, Note de fundamentare si proiecte de hotirari Tnaintate Guvernului
Romaniei;

Nomenclatorul dosarelor si alte fucrari in legdturd cu acesta;

Scadentarul sarcinilor reiesite din hotdrérile Consiliufui Judetean Caras-Severin si dispozitiile
emise de presedintele consiliului judetean, precum si informarile lunare asupra stadiului
realizarii acestora

Corespondenta cu autoritdti ale administratiei publice si alte institutii;

Informdri, note de constatare si alte materiale cu privire la activitatea de coordonare a
autoritatilor administratiei publice locale in realizarea serviciilor publice de interes judetean;
Condici gi borderouri de predare si respectiv de expediere a corespondentei;




Recomandari, circulare, note transmise unitatilor administrativ teritoriale, institutiilor publice
de pe raza judetului si agentilor economici din subordinea/autoritatea consiliului judetean.

C.2 SERVICIUL RESURSE UMANE

Organigrama i statele de functii ale Consiliului Judetean Caras-Severin;

Organigrama i statele de functii ale institutiilor aflate in subordinea Consillului Judetean
Caras-Severin;

Statele de functiuni pentru demnitari, functionarii publici si personalul contractual din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

Statele de functiuni ale institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-Severin;
Fisele de post pentru functionarii publici §i pentru personalul contractual din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin;

Fisele de post pentru conducatorii institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Rapoartele de evaluare ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate a
Consiliului Judetean Caras-Severin si ale functionarilor publici de conducere, conducitori ai
institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

Fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru personalul contractual din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

Documentatia privind evaluarea anuald a managerilor institutiilor publice de culturi din
subordinea Consiliului Judetean Caras-Severin;

Documentatia privind evaluarea anuald a managerului spitalului public din subordinea
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Dosarele profesionale ale functionarilor publici si dosarele personale ale personalului
contractual din cadrul aparatului de specialitate a! Consiliului Judetean Caras-Severin;
Dosarele profesionale ale functionarilor publici de conducere din institutiile subordonate
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Contractele de management ale managerilor institugiilor de culturd aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Contractul de management ale managerului spitalului public aflat sub autoritatea Consiliului
Judetean Caras-Severin;

Registrul general de evidenta a functionarilor publici;

Registrul general de evidentd a personalului contractual;

intocmeste si comunicd lunar formularul M500 ,Declaratie privind informatiile detaliate de
incadrare si salarizare a personalului platit din fonduri publice” — Raportare personal institutii
publice privind personalul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin
Documentatia privind organizarea si desfisurarea concursurilor de recrutare sau promovare
pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Carag-Severin;

Documentele privind organizarea si desfdsurarea concursului de proiecte de management
pentru institutiile publice de cultura aflate in subordinea Consiliujui Judetean Caras-Severin;
Planul de ocupare a functiilor publice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Carag-Severin si a institutiilor subordonate Consiliufui Judetean Caras- Severin;

Planul de perfectionare profesionald a functionarilor publici din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean gi al institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;
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Dispozitii si referate privind incadrarea, promovarea, sanctionarea i incetarea raporturilor de
serviciu, respectiv a raporturilor de muncs, ale functionarilor publici si personalului contractual
din aparatul de specialitate precum si a directorilor/managerilor aflati sub autoritatea
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Regulamentul de organizare si desfdsurare a evaludrii anuale a activititii managerului
Spitatului Judetean de Urgenta Resita;

Regulamentul privind organizarea si desfisurarea evaludrii managementului la institutiile
publice de cultura aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-Severin;

Evidenta militard a angajatilor si documente, lucréri privind mobilizarea |a locul de muncs;
Adeverinte care atestd calitatea de angajat pentru persoanele din aparatul de specialitate af
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Adeverinte eliberate angajatilor si alte documente si recomandari solicitate de acestia pentru
dosarul de pensionare;

Adeverinte eliberate fostilor angajati in vederea calcul3rii si recalculdrii pensiei;

Réspunsuri scrisori /petitii /sesizdri;

Corespondenta internd §i cu institutiile publice subordonate Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Corespondenta cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

Corespondentd cu ministerele §i alte institufii publice centrale;

Corespondenta cu Agentia Nationala de Integritate;

Declaratii de avere si declaratii de interese ale functionarilor publici din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Carag-Severin si ale functionarilor publici de conducere din
institutiile subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului contractual din cadrul aparatului
de specialitate a! Consiliului Judetean Caras-Severin care implementeazi programe ori
proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare si ale conducitorilor
institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

Declaratii de avere §i declaratii de interese ale conducdtorilor institutiilor subordonate
Consiliului Judetean Caras-Severin si ale directorilor societitilor comerciale la care Consiliul
Judetean Caras-Severin este actionar majoritar; |
Proceduri Operationale pentru principalele activititi ale serviciului respectind standardul 1SO
89001:2001;

Pontaje lunare;

Evidenta concediilor de odihnj;

Programdri concedii odihna;

Scadentar — privind modul de rezolvare a sarcinilor scadente din Hotdrarile Consiliuiui
Judetean Carag-Severin precum si din Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Documentele privind arhivarea dosarelor din cadrul Serviciului Resurse Umane;

Asigurd monitorizarea respectdrii normelor de conduiti a personalului din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin, prin consilier de etica, care completeazd si
comunicd trimestrial/semestrial la ANFP, rapoartele cu privire la respectarea normelor de
conduitd de cdtre functionarii publici, precum si cu privire la situatia implementarii
procedurilor disciplinare de cétre functionarii publici.




D. DIRECTIA GENERALA DE DEZVOLTARE

D.1 COMPARTIMENTUL CONTRACTARE SERVICII SOCIALE

Proiecte de dispozitii si referate de sustinere a acestora, in domeniul social;

Proiecte de hotdrari insotite de expuneri de motive, in domeniul social;

Referate, rapoarte, informari privind domeniul asistentei sociale;

Corespondenta cu autoritatile si institutiile publice din domeniul de activitate al serviciului;
Referate si adrese de rdspuns pentru solutionarea petitiilor din domeniul social;

Rapoarte de activitate anuala a serviciului;

Lista furnizorilor publici si privati acreditati din judetul Caras-Severin.

D.2 COMPARTIMENTUL EDUCATIE, SANATATE, CULTURA, TINERET, SPORT S| AGRICULTURA

Corespondentd privind domeniile de activitate { educatie, sén&tate, culturs, tineret, sport,
agricultura) ale compartimentului ;

Corespondenta cu autoritatile administratiei publice si alte institutiile publice;

Proiecte de hotdrari i expuneri de motive vizdnd domeniile coordonate si monitorizate;
Referate, rapoarte, informari cu privire la activitatea de coordonare si monitorizare a
domeniilor de activitate ale compartimentului;

Corespondenta cu autoritdtile administratiei publice si alte institutiile publice;

Documente referitoare la implementarea §i monitorizarea deruldrii  programelor
guvernamentale ,Lapte-corn” si incurajarea consumului de fructe in scolile de pe raza
judetului Caras-Severin ;

Programul anual al activitatilor culturale

Strategii pe domeniile de activitate;

Rapoarte de activitate anuald a compartimentului;

D.3 SERVICIUL RELATI! EXTERNE

L

Referate si dispozitii privind participarea reprezentantilor Consiliului Judetean la evenimente
organizate in strdinatate;

Informari cu privire la delegatiile efectuate Tn striinatate;

Programul vizitelor delegatiilor Consiliului Judetean in striinitate si documentele de lucru ale
manifestarilor;

Programul vizitefor unor delegatii strdine la Consiliul Judetean si documentele de fucru ale
evenimentelor;

Raportari, situatii, informdari solicitate Consiliului Judetean de citre diverse institutii,
organizatii din tara si striinitate;

Protocoale si acorduri de colaborare si asociere cu autoritti, institutii publice, organisme,
agenti economici din tar3 si strainitate;

Referate de fundamentare privind incheierea unor protocoale si acorduri de asociere cu
autoritati, institutii, organizatii din tara si strdindtate;

Corespondenta cu autoritati, institutii publice, organizatii, agenti economici din tara si
stréinatate;

Informari, rapoarte, analize privind activitdtile desfisurate de Serviciul Relatii Externe




D.4 COMPARTIMENT INVESTITH

Instructiuni, regulamente, ordine, circulare, alte acte cu caracter normativ emise de organele
centrale;

Documentele create legate de indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Judetean previzute in
0.G. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente, cu
modificérile si completdrile ulterioare si H.G. nr.1364/2001 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a ordonantei;

Cartea tehnica a constructiei pentru obiectivele de investitii proprii ale Consiliului Judetean;
Documentatii privind exproprierea pentru cauzi de utilitate publici conform Legii nr.33/1994
privind exproprierea pentru cauza de utilitate public;

Documentele necesare lucrdrilor de reparatii la obiective finantate din bugetul propriu al
Consiliului Judetean;

Documentele create de Indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Judetean previzute de Legea
locuintei nr.114/1996 cu modificirile ulterioare.

D.5 SERVICIUL PROIECTE

Referate si dispozitii privind echipele de implementare;

Rapoarte si informari cu privire la stadiul de implementare al proiectelor;

Raportari, situatii, informari citre diverse institutii;

Raportdri, situatii, informdri solicitate Consiliului Jjudetean de cdtre diverse institutii,
organizatii din tard si strdinatate;

Protocoale i acorduri de colaborare si asociere cu autoritati, institutii publice,organisme,
agenti economici din tard si strdintate

Corespondenta cu autoritati, institutii publice, organizatii, agenti economici din tard si
straindtate;

Diseminarea informatiei europene (programe si surse de finantare nationale si internationale,
propuneri de parteneriate pe diverse proiecte europene, seminarii, ateliere si cursuri de
specializare, etc.);

Raportari tehnice si financiare pentru monitorizarea fondurilor;

Informari, rapoarte, analize privind activitatile desfisurate de Serviciul Proiecte;

Cereri de finantare, bugete, matrice cadru logic necesare pentru accesarea de fonduri.

D.6 SERVICIUL ACHIZTIl PUBLICE

Strategia de contractare;

Anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;

Anuntul de participare gi dovada transmiterii acestuia spre publicare;

Erata, dacd este cazul;

Documentatia de atribuire;

Documentatia de concurs, dacd este cazul;

Decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupi caz, a expertilor cooptati;
Declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, dacd este cazul;

Formularele de ofertd depuse Tn cadrul procedurii de atribuire;

DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

Solicitdrile de clarificdri, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea contractant;
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Raportul intermediar privind selectia candidatilor, dac3 este cazul;

Procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dup caz;

Raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

Dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupd caz, actele aditionale;

Dacé este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

Anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

Daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

Hotdréri ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

Documentul constatator care contine informatii referitoare la Tndeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant;

Daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

Programul anual al achizitiilor publice.

DIRECTIA GENERALA FINANCIAR-ADMINISTRATIV

.1 SERVICIUL CONTABILITATE, BUGET

Registrul datoriei publice locale
Registrul garantiilor locale

Comunicarile indicatorilor privind executia bugetelor
Situatia finantéarilor rambursabile

Registre de contabilitate

Documente financiar ~contabile justificative
Raportari financiare lunare

Situatii financiar-contabile trimestriale si anuale
Documente privind patrimoniul {inventare, fise)
Documente privind salarizarea

Rapoarte, referate, analize, situatii, informéri, instructiuni, norme metodologice si proceduri
financiar-contabile

Corespondenta

E.2 BIROUL BUGET Sl TAXE

Bugete pe surse financiare

Proiecte de buget

Buget de rdzboi

Bugete generale consolidate

Bugetul de venituri si cheltuieli al operatorilor economici la care unitatea administrativ-
teritoriala este actionar majoritar

Programul de investitii publice

Documente privind impozitele si taxele locale (note de fundamentare)

Registre de contabilitate

Documente financiar ~contabile justificative




Rapoarte, referate, analize, situatii, informaéri, instructiuni, norme metodologice si proceduri
financiar-contahile
Corespondenta

E.3 SERVICIUL ADMINISTRATIV

L J

F.

Corespondenta

Referate si alte acte privind aprovizionarea tehnico-material3

Referate si alte acte privind transferul de mijloace fixe si obiecte de inventar

Planuri, materiale si fise privind protectia muncii, precum si prevenirea si stingerea incendiilor
la sediul Consiliului Judetean

DIRECTIA DE PARTIMONIU

F.1 COMPARTIMENT GESTIONAREA PATRIMONIULUI

Listele bunurilor imobile aflate fn domeniul public sau privat al judetului Caras-Severin,
precum si situatia juridica a acestora;

Lista bunurilor imobile asupra cdrora Consiliul Judetean Caras-Severin are fie un drept real,
fie un drept de creantd;

Documentatii necesare demarérii achizitiei de servicii topografice;

Contracte de prestarii servicii topografice;

Procese — verbale de predare-primire documentatii topografice;

Documentatii topografice de intabulare, dezmembrare, unificare, apartamentare aferente
imobilelor aflate in proprietatea judetului Caras - Severin;

Extrase C.F.; _

Propuneri privind concesionarea sau inchirierea imobilelor aflate in domeniul public sau
privat al judetului Carag-Severin, transmiterea dreptului de administrare sau folosint3 gratuits;
Documentatii necesare demardrii procedurilor de concesionarea sau inchiriere a imobilelor
proprietate a judetului Caras - Severin;

Contracte de concesiune, inchiriere, transmitere a dreptului de administrare sau folosinta
gratuitd;

1Procese — verbale/protocoale de predare-primire a imobilelor concesionate, inchiriate, date
n administrare sau folosinta gratuita;

Propuneri de modificare a domeniul public sau privat al judetului Caras-Severin prin preluarea
sau transmiterea dreptului de proprietate asupra unor imobile sau prin trecerea unor bunuri
din domeniul public/privat in domeniul privat/public al judetului Caras-Severin;

Propuneri de revocare a unor drepturi care stau !a baza utilizdrii unui bun;

Condica de prezentd si foaia colectivé de prezentd lunard pentru personalul compartimentului:
Programarea anuala a concediilor pentru personalul compartimentului

F.2 SERVICIUL PROMOVARE TURISM

Realizare bazé de date cu principalele resurse turistice;
Realizare baza de date cu structurile de primire turisticd din judetul Caras Severin (cazare si
alimentatie publica); :




Realizarea unor materiale de promovare a potentialului turistic al judetului Caras-Severin, ca
de ex.:

- tipdrirea de brosuri, pliante, afise, bannere, panouri — ce au ca scop

promovarea turisticd a regiunii pe piata internd si international3;

- CD-uri, DVD-uri, spoturi audio, video, fotografii, postere;
Propuneri de proiecte privind promovarea turismului si dezvoltarea produselor turistice in
haza programelor de dezvoltare turistice locale, regionale, nationale si europene in colaborare
cu alte organizatii si institutii, persoane fizice si juridice;
Acorduri de parteneriate intre regiuni si localitiii turistice cu scopul de a promova si
imbunatati activitatea turisticd si schimbul de turisti;
Rapoarte anuale solicitate de conducerea Consiliului judetean Caras-Severin si alte institutii;
Referate cu privire la bugetul alocat Serviciului Promovare Turism;
Referate de participare la evenimente interne si externe.

F.3 BIROUL COMPLEX CULTURAL SI SPORTIV

Cereri desfasurare evenimente culturale, sportive, educative in spatiile Salii Polivalente Resita;
Corespondenta intern3, adrese, informari;

Referate de necesitate;

Raport anual de activitate;

Condica de prezentd pentru personalul biroului;

Programarea anuald a concediilor pentru personalul biroului;

Anexa |a Hotdrarea Consiliului Judetean de stabilire a taxelor pentru utilizarea spatiilor aflate in cadrul
Salii Polivalente din Resita;

DIRECTIA TEHNICA

Strategia judeteand privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilititi publice
din judetul Carag-Severin 2015-2020; documente vizdnd monitorizarea stadiului implementarii
acesteia;

Strategia de dezvoltare durabild a judetului Caras-Severin 2015-2020;

Strategii de dezvoltare locala {orase si comune);

Strategii locale privind accelerarea dezvolt3rii serviciilor comunitare de utilitsti publice {scup);
documente vizand monitorizarea stadiului implementérii acestora;

Strategii de dezvofltare la nive! judetean din domenii SCUP; documente vizind monitorizarea
stadiului implementarii acestora;

Raportari trimestriale de monitorizare si evaluare a serviciilor comunitare de utilititi publice
(pentru fiecare tip de serviciu comunitar), ce sunt transmise citre Institutia Prefectului-judetul
Caras - Severin;

Raport semestrial aplicatia IT ,Monitorizare SCUP” transmis citre Ministerul Dezvoltirii
Regionale si Administratiei Publice;

Rapoarte anuale de activitate ale Directiei Tehnice pentru intocmirea Rapoartelor anuale
privind starea economico-sociald ale judetului, ce sunt transmise citre Institutia Prefectului-
judetul Caras - Severin;




Rapoarte anuale de activitate comparative cu anul anterior ale Directiei Tehnice pentru
intocmirea Rapoartelor anuale comparative cu anul anterior privind starea economico-social3
ale judetului, ce sunt transmise cdtre Institutia Prefectului-judetul Caras - Severin;

Programe anuale de activitate ale Directiei Tehnice pentru realizarea Programului anual
orientativ de dezvoltare economico-sociald a judetului, ce sunt transmise citre Institutia
Prefectului-judetul Caras - Severin; rapoarte trimestriale vizdnd monitorizarea stadiului
implementarii acestora;

Rapoarte semestriale privind stadiul realizdrii lucrérilor pentru epurarea apelor uzate urbane si
a capacitatilor in executie si puse Tn functiune pentru aglomerdri umane, ce sunt transmise
catre Administratia Bazinald de Apa Banat; '

Cereri de finantare elaborate si depuse la diverse programe de finantare din domeniul de
activitateDSD, de catre Consiliul Judetean Carag — Severin (solicitant sau partener);

Rapoarte de progres trimestriale sau finale privind stadiul implementérii proiectelor finantate;
Avize/recomanddri pentru cereri de finantare pentru diverse programe de finantare, propuse
decatre consiliile locale comunale, ordsenesti, municipale, societiti comerciale sau ONG-uri;
Acorduri de parteneriat vizand cererile de finantare la diverse programe de finantare, in care
Consiliul Judetean Carag-Severin este lider sau partener de proiect, propuse de citre Directia
Tehnics;

Programul de transport judetean de persoane prin curse regulate;

Caiete de sarcini si Licente de traseu pentru servicii de transport public judetean de persoane
prin curse regulate speciale;

Procese verbale si hotardri ale comisiei paritare pentru atribuirea traseelor cuprinse n
programul de transport persoane prin curse regulate in judetul Caras-Severin;

Grafice de circulatie pentru traseele judetene atribuite din Programul de transport persoane
prin curse regulate in judetul Caras-Severin;

Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean din domeniul de activitate:

Proiecte de Hotarari de Consiliu Judetean din domeniuf de activitate;

Demersuri catre Ministerul Fondurilor Europene, Directia Generald Programe Infrastructurs
Mare, Autoritatea de Management POS Mediu vizind implementarea Master Planului Apa-
Apad Uzatad pentru judetul Caras-Severin, respectiv a proiectului , Modernizarea infrastructurii
de Apd si Apd Uzatd in judetul Caras-Severin”;

Demersuri catre SC AQUACARAS SA vizand implementarea Master Planului Apd-Apd Uzatd
pentru judetul Caras-Severin, respectiv a proiectulul ,Modernizarea infrastructurii de Apd si
Apd Uzatd in judetul Caras-Severin”

Demersuri catre Ministerul Dezvoltérii Regionale, Administratiei Publice si Fondurilor
Europene, vizand implementarea diverselor proiecte de investitii din sfera de activitate a
Directiei Tehnice;

Informatii privind susrele de apd potabild si industrials pentru actualizarea ,Monografiei
economico-militare o judetului Caras-Severin”;

Alte documente din sfera de activitate SCUP;
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H. ARHITECT SEF

H.1 COMPARTIMENTUL PROTECTIA MEDIULUI

Acte normative, instructiuni, regulamente, metodologii si instructiuni in domeniul protectiei
mediului i conservarii biodiversitatii emise de organele centrale, regionale si locale;
Informari, raportdri, referate, note de constatare, analize legate de activitatea

compartimentului;

Modul de rezolvare a petitiilor, precum si referatele aferente;

Informari, referate legate de modul de implementare a programelor UE;

Corespondenta referitoare la derularea programelor UE;

Proiecte de hotdrari si referate de sustinere privind aprobarea unor documente th domeniu;
Raportari, situatii, informdri solicitate Consiliului Judetean de citre diverse institutii;
Raportdri, situatii, informari solicitate de catre Consiliul Judetean de la Consilii Locale, institutji
sau agenti economici;

H.2 COMPARTIMENTUL RESURSE MINERALE

Permise de exploatare

Rapoarte trimestriale privind calculul redeventelor miniere datorate Bugetului de stat
Licente de explorare

Licente de exploatare

Planuri de dezvoltare a exploatérilor

Studii de fezabilitate

Caleulul rezervelor/fresurselor

Programe anuale de exploatare

Rapoarte geclogice anuale

Ddri de seama privind evidenta si miscarea rezervelor

H.3 COMPARTIMENTUL AUTORIZARI CONSTRUCTII, AVIZE DOCUMENTATII DE URBANISM

Registru de evidenta avize ale Comisiei de Urbanism;

Registru certificate de urbanism

Registru autorizatii de construire;

Certificate de Urbanism emise de catre presedintele Consiliului Judetean Caras-Severin;
Autorizatii de construire-desfiintare emise de cétre presedintele Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Avize g procese-verbale ale Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism;

Avize ale structurii de specialitate la solicitarea primarilor pentru emiterea Certificatelor de
Urbanism si Autorizatiilor de construire;

H.4 SERVICIUL DISCIPLINA TN CONSTRUCT!I, CADASTRU S| GESTIUNEA LOCALITATILOR

P.U.G, P.U.Z, P.U.D, P.A.T.)., avizate de Consiliul Judetean Caras-Severin;

Sesizari, reclamatii §i cereri adresate de cetteni, referate , adrese si rispunsuri privind
examinarea si solutionarea lor;

Note de constatare, rapoarte, informari privind controlul la disciplina in constructii;
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I. SERVICIUL COMUNICARE, RELATII PUBLICE $1 CONTROL INTERN MANAGERIAL

1.1 COMPARTIMENTUL COMUNICARE, RELATII PUBLICE S! PETIT!I

¢ Raspunsuri scrisori/ petitii;

¢ Comunicate de presa, articole, stiri pentru informarea cetatenilor prin intermediul mijloacelor
de informare In masa;

¢ Dosar de monitorizare a aparitiilor informatiilor privitoare la Consiliul Judetean Caras-Severin
in presg;

¢ Raspunsurile |a solicitdrile scrise sau exprimate verbal de citre reprezentantii mass-media;

e Posta secretd

¢ Registrul pentru Tnregistrare a cererilor si réspunsurilor privind accesul la informatiile de
interes public;

® Buletin informativ cu informatiile de interes public comunicate din oficiu;

e Solicitari de informatii de interes public precum si rispunsurite emise solicitantilor;

e Raportul privind accesul la informatiile de interes public;

1.2 CONTROL INTERN MANAGERIAL

» Program anual de dezolvtare a sistemului de control intern managerial;

e Fise analitice;

» Fise sintetice a rezultatelor autoevaluarii;

e Listd activitati in cadrul aparatului propriu;

* Listd sarcini Tn cadrul aparatului propriu;

» Listd indicatori de performanta in cadrul aparatului propriu;

e Listd politici obiective din cadrul aparatului propriu;

¢ Registrul de riscuri generale si specifice din cadrul aparatului de specialitate

¢ Registru! de proceduri din cadrul aparatului de specialitate;

* Chestionare de evaluare generald a unitatii pe standarde in cadrul Consiliului Judetean Caras-

Severin;

¢ Chestionare de evaluare generald pe standarde la institutiile subordonate Consiliului Judetean
Caras-Severin;

¢ Chestionar privind stadiul implementérii sistemului de control intern managerial Tn cadrul
Consiliutui Judetean Caras-Severin;

e Chestionar privind stadiul implementarii sistemului de control intern managerial la institutiile
subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

 Centralizator program implementare a sistemului de control intern managerial din cadrul
aparatului propriu;

¢ Centralizator cu masurile privind supervizare culegere informatii de la institutiile suobrdonate
Consiliului Judetean Caras-Severin;

» Centralizator privind sistemul de monitericare a modului de implementare a sistemului de
control intern managerial in cadrul institutiilor subordonate;

s Centralizator privind stadiul implementarii standardelor de control intern managerial Th cadrul
institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

¢ Raportari semestriale privind stadiul implementérii sistemului de control intern managerial;

e Raportari anuale privind stadiul implement3rii sistemului de control intern managerial;
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Normativul propriu privind doatrea cu autovehicule, a consumului lunar de carburanti si a
abonamentelor la telefonie mobild din cadrul Consiliului Judetean Caras-Severin, precum si cel
al institutiilor subordonate Consiliului Judetean Caras-Severin;

Temantica anuald de control pentru institutiile subordonate Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Inventarierea functiilor sensibile din cadru! Consiliului Judetean Caras-Severin cat si din cadrul
institutiilor subordonate Consitiului Judetean Caras-Severin;

Sef Serviciu,
Mihagla CAPET
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ROMANIA Anexa nr. 1 a)
JUDETUL CARAS-SEVERIN la Hotérdrea nr. 156/27.07.2017
CONSILIUL JUDETEAN

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE CARE CONSTITUIE
INFORMATI DE INTERES PUBLIC
{stabilite din oficiu conform Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si previzute
de alte acte normative care se publicd din oficiu)

DIRECTIA GENERALA JURIDICA $| DE ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

DIRECTIA JURIDICA
s Raportul anual privind transparenta decizional3;
e Raportul anual cu privire la contractele de finantari nerambursabile;

SERVICIUL RESURSE UMANE

e Organigrama Consiliului Judetean Caras-Severin;

@ Lista privind rezultatele evaludrii anuale a managerilor institutiilor publice de culturd precum sia
spitalului public;

¢ Anunturile privind ocuparea functiilor publice vacante sau temporar vacante;

¢ Lista privind rezultatele concursurilor functionarilor/contractualilor/managerilor privind ocuparea
functiilor vacante sau temporar vacante;

¢ Declaratiile de avere si de interese anonimizate de datele personale si semnatura;

e Formulare tipizate;

¢ Rapoartele de activitate ale managerilor institutiilor publice de culturs.

DIRECTIA GENERALA DE DEZVOLTARE

COMPARTIMENTUL CONTRACTARE SERVICII SOCIALE
e Strategia de dezvoltare a serviciilor sociale la nivelul judejului Caras-Severin pentru perioada 2013-

2018.
COMPARTIMENTUL EDUCATIE, SANATATE, CULTURA, TINERET, SPORT Sl AGRICULTURA

¢ Nominalizate la nivel de directie

SERVICIUL RELATI!I EXTERNE

o Referate si dispozitii privind participarea reprezentantilor Consiliului Judetean la evenimente
organizate in strainatate;

e Informari cu privire la delegatiile efectuate in strinatate;

® Programul vizitelor delegatiilor Consiliului Judetean in striindtate si documentele de lucru ale
manifestarilor;

e Programul vizitelor unor delegatii strdine la Consiliul Judetean si documentele de lucry ale
evenimentelor;




Raportari, situatii, informdri solicitate Consiliului Judetean de citre diverse institutii, organizatii din
tara si straindtate;

Protocoale si acorduri de colaborare si asociere cu autoritdti, institutii publice, organisme, agenti
economici din tard si strdindtate;

Referate de fundamentare privind incheierea unor protocoale si acorduri de asociere cu autoritati,
institutii, organizatii din tara si striin3tate;

Corespondenta cu autoritati, institutii publice, organizatii, agenti economici din tara si strainatate;
Informadri, rapoarte, analize privind activititile desfisurate de Serviciul Relatii Externe

COMPARTIMENT INVESTITII

Documentatii privind exproprierea pentru cauzd de utilitate publici conform Legii nr.33/1994
privind exproprierea pentru cauza de utilitate public3.

SERVICIUL ACHIZTII PUBLICE

Dosarul achizitiei publice;

DIRECT!A GENERALA FINANCIAR-ADMINISTRATIV

SERVICIUL CONTABILITATE, BUGET

®
L]

Registrul datoriei publice locale

Registrul garantiilor locale

Comunicarile indicatorilor privind executia bugetelor
Situatia finantarilor rambursabile

Situatii financiar-contabile trimestriale si anuale

BIROUL BUGET SI TAXE

Bugete pe surse financiare
Proiecte de buget

Bugete generale consolidate
Programul de investitii publice

DIRECTIA DE PARTIMONIU

COMPARTIMENT GESTIONAREA PATRIMONIULUI

Listele bunurilor imobile aflate in domeniul public sau privat al judetulu Carag-Severin, precum si
situatia juridica a acestora;

Lista bunurilor imobile asupra cdrora Consiliul Judetean Caras-Severin are fie un drept real, fie un
drept de creantd;

Contracte de concesiune, inchiriere, transmitere a dreptului de administrare sau folosinta gratuité;
Contracte de prestarii servicii topografice;

SERVICIUL PROMOVARE TURISM

Baza de date cu structurile de primire turistic din judetul Caras-Severin (cazare §i alimentatie
publica);

Materiale de promovare a potentialului turistic al judetului Caras-Severin, ex.: brosuri, pliante, afise,
bannere, panouri, fotografii;

Lista evenimente interne gi externe;

BIROUL COMPLEX CULTURAL Sl SPORTIV




s Anexa la Hotdrarea Consiliului Judetean de stabilire a taxelor pentru utilizarea spatiilor aflate in
cadrul Salii Polivalente din Resita;

DIRECTIA TEHNICA

¢ Strategia de dezvoltare durabild a judetului Caras-Severin 2015-2020;

* Strategia judeteand privind accelerarea dezvoltérii serviciilor comunitare de utilitdti publice din
judetul Caras-Severin 2015-2020;

e Master Planul Apa-Apd Uzatd pentru judetul Caras-Severin;

e Strategii de dezvoltare locald (orase si comune);

e Strategii locale privind accelerarea dezvoltarii servicillor comunitare de utilitdti publice (SCUP);
documente vizdnd monitorizarea stadiului implementarii acestora;

» Strategii de dezvoltare la nivel judetean din domenii SCUP; documente vizdnd monitorizarea
stadiului implermentarii acestora;

e Programul de transport judetean de persoane prin curse regulate 01.01.2014-30.06.2019;

» Calendarele privind atribuirea traseelor judetene din Programul judetean de transport si lista cu
traseele judetene care intrd in sedintele de atribuire electronics;

» Formular cerere de eliberare licentd de traseu pentru servicii de transport public judetean de
persoane prin curse regulate speciale;

* Hotdréri de Consiliu Judetean din domeniut de activitate;

ARRBITECT SEF

COMPARTIMENTUL AUTORIZARI CONSTRUCTII, AVIZE DOCUMENTAT! DE URBANISM

¢ (Certificate de Urbanism emise de catre pregsedintele Consiliului Judetean Caras-Severin;

* Autorizatii de construire-desfiintare emise de citre presedintele Consiliului Judetean Caras-Severin;
o Avize ale Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism;

SERVICIUL DISCIPLINA TN CONSTRUCT!I, CADASTRU S| GESTIUNEA LOCALITATILOR

e P.UG,P.UZ PU.D,P.AT., avizate de Consiliul Judetean Caras-Severin;

SERVICIUL COMUNICARE, RELATI PUBLICE Si CONTROL INTERN MANAGERIAL

e Comunicate de pres3,

¢ Solicitarea pozitiei institutiei cu privire la o problema ce tine de activitatea proprie;

s Buletin informativ cu informatiile de interes public comunicate din oficiu;

+ Raportul privind accesul la informatiile de interes public;

e Programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

e Raportari anuale privind stadiul implementdrii sistemului de control intern managerial;
PRESE Sef Serviciu,

Miha¢la CAPET
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ROMANIA Anexa nr, 1 b}

JUDETUL CARAS-SEVERIN la Hotérarea nr. 156/27.07,2017
CONSILIUL JUDETEAN

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PUBLICE

(documente care nu au caracter secret si pot fi solicitate/ consultate de cetateni si care nu se regisesc

in lista cu documente care constituie informatii de interes public)

BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

Normete metodologice proprii de exercitare a activitatii de audit public intern in cadrul
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Planuri anuale de audit public intern;

Planuri trienale de audit public intern;

Rapoarte anuale de activitate;

Carta Auditului Intern;

Program de asigurare si imbunatatire a calitatii auditului public intern;

Planuri anuale de pregatire profesionala auditarilor interni;

Note de constatare si verificari tematice;

Rapoarte de evaluare externa a activitatii de audit public intern.

DIRECTIA GENERALA JURIDICA S| DE ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

DIRECTIA JURIDICA

® & & @ o ® & o @

Hotarérile Consiliului Judetean Caras-Severin;

Procesele-verbale ale sedintelor ordinare si extraordinare;

Dispozitiile presedintelui Consiliului Judetean Caras-Severin cu caracter normativ;

Raportul anual de activitate al presedintelui Consiliului Judetean; ‘
Rapoarte anuale ale vicepresedintilor , consilierilor judeteni precum si ale comisiiior de N i
specialitate; '
Declaratiile de avere si de interese ale consilierilor judeteni;

Rapoartele comisiei de disciplind si ale comisiei paritare;

Situatia privind apartenenta politicd a consilierilor judeteni;

Dosarele de sedintd ale Consiliului Judetean Caras-Severin;

Hotararile adoptate de cdtre Autoritdtea Teritoriald de Ordine Publici Caras-Severin;

Dosarele de sedintd ale Autoritdtii Teritoriale de Ordine Publicd Caras-Severin:

SERVICIUL RESURSE UMANE

Figele de post pentru functionarii publici si pentru personalul contractual din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;



Fisele de post pentru conducdtorii institutiilor aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Corespondentd internd si cu institutiile publice subordonate Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Corespondenta cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

Corespondenté cu ministerele si alte institutii publice centrale;

Corespondenta cu Agentia National3 de Integritate;

Proceduri Operationale pentru principalele activitsti ale serviciului respectand standardul 1SO
9001:2001;

Pontaje lunare; 7

Scadentar — privind modul de rezolvare al sarcinilor scadente din Hot3rarile Consiliuiui

Judetean Carag-Severin precum si din Dispozitiile Presedintelui;

Documentele privind arhivarea dosarelor din cadrul serviciului;

Regulamentul de organizare si desfisurare a evaludrii anuale a activitstii managerului
Spitalului Judetean de Urgentd Resita;

Regulamentul privind organizarea si desfisurarea evaludrii managementului la institutiile
publice de culturd aflate in subordinea Consiliului Judetean Caras-Severin;

Documentele elaborate de comisiile de concurs, cu exceptia documentelor care contin date
personale.

DIRECTIA GENERALA DE DEZVOLTARE

COMPARTIMENTUL. CONTRACTARE SERVICII SOCIALE

Dispozitiile emise de cétre Presedintele Consiliului Judetean Caras-Severin, in domeniul social;
Expuneri de motive, rapoarte si informari prezentate in sedintele Consiliului Judetean Caras-
Severin.

COMPARTIMENTUL EDUCATIE, SANATATE, CULTURA, TINERET, SPORT S AGRICULTURA

Corespondentd referitoare privind domeniile de activitate ( educatie, sdndtate, culturs,
tineret, sport, agriculturd) ale compartimentului raportul anual de activitate al
compartimentului ;

Programul anual al activitatilor culturale;

Hotdrérile Consiliului Judetean Carag-Severin vizdnd domeniile de activitate ale
compartimentului; .

Raportul anual de activitate al compartimentului .

COMPARTIMENT INVESTITII

Instructiuni, regulamente, ordine, circulare, alte acte cu caracter normativ emise de organele
centrale;

Documentele create legate de indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Judetean previzute in
0.G. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente, cu
modificdrile si completérile ulterioare si H.G. nr.1364/2001 pentru aprobarea normelor
metodoiogice de aplicare a ordonantei;

* Cartea tehnica a constructiei pentru obiectivele de investitii proprii ale Consiliulu Judetean;




¢ Documentele necesare lucrdrilor de reparatii la obiective finantate din bugetul propriu al
Consiliului Judetean;

¢ Documentele create de indeplinirea sarcinilor ce revin Consiliului Judetean previzute de Legea
locuintei nr.114/1996 cu modificdrile uiterioare .

SERVICIUL PROIECTE

e Referate si dispozitii privind echipele de implementare

Informaéri, rapoarte, analize privind activititile desfasurate de Serviciul Proiecte

Rapoarte si informari cu privire la stadiul de implementare al proiectelor

Raportdri, situatii, informari citre diverse institutii

Raportdri, situatii, informéri solicitate Consiliului Judetean de catre diverse institutii,

organizatii din tara si striinitate

* Diseminarea informatiei europene {programe si surse de finantare nationale si internationale,
propuneri de parteneriate pe diverse proiecte europene, seminarii, ateliere si cursuri de
specializare, etc.);

DIRECTIA GENERALA FINANCIAR-ADMINISTRATIV

SERVICIUL CONTABILITATE, BUGET

e Raportdri financiare lunare

» Rapoarte, referate, analize, situatii, informari, instructiuni, norme metodologice si proceduri
financiar-contabile

BIROUL BUGET Sl TAXE

e Bugetul de venituri si cheltuieli al operatorilor economici la care unitatea administrativ-
teritoriala este actionar majoritar

¢ Documente privind impozitele si taxele locale (note de fundamentare)

SERVICIUL ADMINISTRATIV

¢ Planuri, materiale si fise privind protectia muncii, precum si prevenirea si stingerea incendiilor
la sediui Consiliului Judetean

DIRECTIA DE PARTIMONIU

COMPARTIMENT GESTIONAREA PATRIMIONIULUI

* Documentatiile de concesionarea sau inchiriere a imobilelor proprietate a judetului Caras -
Severin

SERVICIUL PROMOVARE TURISM

¢ Baza de date cu structurile de primire turisticd din judetul Carag-Severin (cazare si alimentatie
publica);

» Materiale de promovare a potentialului turistic al judetului Carag-Severin, ex.: brosuri, pliante,
afise, bannere, panouri, fotografii;

e Listd evenimente interne si externe;

BIROUL COMPLEX CULTURAL SI SPORTIV

» Cereri desfasurare evenimente culturale, sportive, educative in spatiile Salii Polivalente Resita;

e Raport anual de activitate




DIRECT!A TEHNICA

e Strategii de dezvoltare locald {orase si comune), inclusiv ih domeniile SCUP; documente vizand
monitorizarea stadiului implementarii acestora;

e Cereri de finantare elaborate §i depuse la diverse programe de finantare din domeniul de
activitate, de catre Consiliul Judetean Caras — Severin (solicitant sau partener);

e Acorduri de parteneriat vizand cererile de finantare la diverse programe de finantare, In care
Consiliul Judetean Caras-Severin este lider sau partener de proiect, propuse de ctre Directia
Tehnic;

e Rapoarte semestriale privind stadiul realizirii lucririlor pentru epurarea apelor uzate urbane si
a capacitatilor in executie si puse In functiune pentru aglomerdri umane, ce sunt transmise
catre Administratia Bazinald de Apa Banat;

» Rapoarte de progres trimestriale sau finale privind stadiul implementéarii proiectelor finantate;

¢ Raport semestrial aplicatia IT ,Monitorizare SCUP” transmis citre Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Administratiei Publice;

» Avize/recomandari pentru cereri de finantare pentru diverse programe de finantare, propuse
de catre consiliile locale comunale, ordsenesti, municipale, societati comerciale sau ONG-uri;

¢ Dispozitii ale Presedintelui Consiliviui Judetean din domeniul de activitate;

e Alte documente din sfera de activitate SCUP;

ARHITECT SEF

COMPARTIMENTUL PROTECTIA MEDIULU}

¢ Planul Judetean de Gestiune a Deseurilor Caras-Severin 2006 - 2013;

e Planurilocale, judetene, regionale si nationale de gestionare a deseurilor;

e Planuri judetene, regionale de actiune pentru protectia mediului;

SERVICIUL COMUNICARE, RELATII PUBLICE SI CONTROL INTERN MANAGERIAL

» Dosar de monitorizare a aparitiilor informatiilor privitoare la Consiliul Judetean Caras-Severin
in presad;

¢ Tndrumar metodologic privind codul de control intern managerial.

Sef Serviciu,
Mihaelg CAPET

PREsEDmTE! Ny
Silviu HURDY

Iy




ROMANIA Anexa nr. 2
JUDETUL CARAS-SEVERIN la Hotérdrea nr, 156/27.07.2G17
CONSILIUL JUDETEAN

LISTA
CUPRINZAND DOCUMENTELE EXCEPTATE DE LA LIBERUL ACCES AL CETATENILOR

(sunt gestionate de compartimentu! abilitat in acest sens si nu se gésesc Tn anexele nr. 1 a) si nr. 1 b))

BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

¢ Analiza factorilor de risc si a riscurilor asociate diferitelor activitati;

» Referatul justificativ pentru modul de selectare al misiunilor de audit public intern;
¢ Rapoarte privind misiunile de audit public intern desfasurate.

DIRECTIA GENERALA JURIDICA SI DE ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

DIRECTIA JURIDICA

¢ Documentele care sunt clasificate ca secrete de citre institutiile de la care provin;
Raspunsul Consiliului Judetean la aceste adrese {in cazul In care se solicit3);
Documente care sunt declarate secrete la nivelul Consiliul Judetean Caras-Severin
Informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii

SERVICIUL RESURSE UMANE
¢ Documentele care contin informatii cu privire la datele personale, potrivit legii;
e Lucrdrile scrise de candidati la concurs.

DIRECTIA GENERALA DE DEZVOLTARE

COMPARTIMENTUL CONTRACTARE SERVICII SOCIALE

¢ Corespondente cu caracter confidential primite sau expediate;

* Dispozitii care cuprind date cu caracter personal;

COMPARTIMENTUL EDUCATIE, SANATATE, CULTURA, TINERET, SPORT S| AGRICULTURA

* Documente privind ofertele culturale precum si contractele de finantare nerambursabild, in aceastd
materie;

* Procedura de selectie a proiectelor sportive §i contractele de finantare nerambursabild, in aceast3
materie.

COMPARTIMENT INVESTITII

¢ Corespondente cu caracter confidential primite sau expediate;

e Dispozitii care cuprind date cu caracter personal;

SERVICIUL PROIECTE |

e Documente in faza de studiu de fezabilitate; |

SERVICIUL ACHIZITl} PUBLICE :

e Ofertele care sunt confidentiale ,clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala
potrivit legii;




DIRECTIA GENERALA FINANCIAR-ADMINISTRATIV

SERVICIUL CONTABILITATE, BUGET

Registre de contabilitate;
Documente financiar-contabile justificative;

BIROUL BUGET $I TAXE

Buget de razboi;

Registre de contabilitate;

Documente financiar-contabile justificative;
Corespondentd;

SERVICIUL ADMINISTRATIV

Referate si alte acte privind aprovizionarea tehnico-material3;
Referate si alte acte privind transferul de mijloace fixe si obiecte de inventar;
Corespondentd

DIRECT!A TEHNICA

Monografia economico - militard a judetului Caras - Severin;

Ofertele operatorilor economici depuse in cadrul proceduritor de atribuire a contractelor de achizitie
publicd;

Oferte sau parti ale ofertelor operatorilor economici care sunt clasificate sau protejate de un drept
de proprietate intelectuald, potrivit prevederilor legale in vigoare;

Documente Tn faza de studiu de fezabilitate;

Licente de traseu pentru curse regulate speciale si caiete de sarcini, eliberate Tn urma aprobarii
acestora in plenul Consiliului Judetean Caras-Severin.

ARHITECT SEF

[ ]
[ ]

Licente de explorare;

Licente de exploatare;

Permise de exploatare;

Rapoarte trimestriale privind calculul redeventelor miniere datorate Bugetului de stat;
Studii de fezabilitate;

Planuri de dezvoltare a exploatérilor;

Rapoarte geologice anuale;

Programe anuale de exploatare;

Calculul rezervelor/ resurselor;

Dari de seama privind evidenta si miscarea rezervelor

Documentele care sunt clasificate ca secrete de cétre institutiile de la care provin si raspunsul
Consiliului Judetean Ia‘; ceste adrese(in cazul in care se solicit3);

Sef Serviciu,
Mihaefa CAPET




ROMANIA Anexa nr.3

JUDETUL CARAS-SEVERIN la Hotérérea nr. 156/27.07.2017
CONSILIUL JUDETEAN

LISTA
CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE CREATE
CARE VOR Fi DESTINATE REUTILIZARI!

BIROUL AUDIT PUBLIC INTERN

Planul anual de audit public intern;

Planul trienal de audit public intern;

Raportul anual al activitdii de audit public intern;

Raportul justificativ pentru modul de selectare al misiunilor de audit public inetrn;

DIRECTIA GENERALA JURIDICA $I DE ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

SERVICIUL RESURSE UMANE

Proiecte de hotérari privind aprobarea organigramei si statelor de functii ale aparatului de
specialitate a Consiliului Judetean Carag-Severin si ale institutiilor subordonate;

Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Corespondenta cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici si cu alte institutii publice;

Declaratiile de avere si de interese ale functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Caras-Severin;

Statele de functii ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;

Statele de functii ale institutiilor de sub autoritatea Consiliului Judetean Caras-Severin;
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-
Severin;

Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Caras-Severin;
Regulamentul de organizare si desfisurare a evaludrii anuale 3 activitatii managerului Spitalului
Judetean de Urgentd Resita;

Regulamentul privind organizarea si desfisurarea evaluirii managementului la institutiile publice de
culturd aflate Tn subordinea Consiliului Judetean Caras-Severin.

DIRECTIA GENERALA DE DEZVOLTARE

COMPARTIMENTUL CONTRACTARE SERVICII SOCIALE

Lista furnizorilor publici de servicii sociale acreditati din judetul Caras-Severin si datele de contact ale
acestora; ‘

Lista furnizorilor privati de servicii sociale acreditati din judetul Caras-Severin si datele de contact ale
acestora;

Lista gcolilor speciale din judetul Caras-Severin si datele de contact ale acestora;

1




» Lista contractelor si conventiilor de parteneriat, contractelor de finantare incheiate in domeniul
social,

COMPARTIMENTUL EDUCATIE, SANATATE, CULTURA, TINERET, SPORT $| AGRICULTURA

e lista institutiilor de culturd si agriculturd de sub autoritatea Consiliului Judetean Carag-Severin  si
datele de contact;

¢ Date statistice anuale privind beneficiarii programului guvernamental ”Laptele si cornul”;

» Date statistice anuale privind beneficiarii programului guvernamental- incurajarea consumului de
fructe Tn scoli.

DIRECTIA GENERALA FINANCIAR-ADMINISTRATIV

SERVICIUL CONTABILITATE, BUGET
s Registrul datoriei publice locale;

¢ Registrul garantiilor locale;

¢ Comunicarile indicatorilor privind executia bugetelor;
e Situatia finantarilor rambursabile;

¢ Situatii financiar-contabile trimestriale si anuale;
BIROUL BUGET SI TAXE

e Bugete pe surse financiare;
e Proiecte de buget;
e Bugete generale consolidate;

DIRECTIA TEHNICA

» Strategia judeteana privind accelerarea dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitadti publice din
judetul Caras-Severin 2015-2020; documente vizand monitorizarea stadiului implementarii acesteia;

* Strategia de dezvoltare durabild a judetului Caras-Severin 2015-2020;

» Strategii de dezvoltare locald (orase si comune);

e Strategii locale privind accelerarea dezvoltirii serviciilor comunitare de utilitati publice (SCUP);
documente vizdnd monitorizarea stadiului implementsrii acestora;

e Strategii de dezvoltare la nivel judetean din domenii SCUP; documente vizand monitorizarea
stadiului implementarii acestora;

ARHITECT SEF

F1 - CERERE ceriificat de urbanism

F2 - CERERE aviz primar

F3 - AVIZ primar

F4 - CERERE aviz structura de specialitate Ci - CU
F5 - AVIZ structura de specialitate CU

F6 - CERTIFICAT DE URBANISM

F7 - CERERE prefungire CU

e [8- CERERE autorizatie de construire




F9 - CERERE aviz structura de specialitate CJ - AC

F10 - AVIZ structura de specialitate CU

F11 - AUTORIZATIE DE CONSTRUIRE

F12 - CERERE prelungire AC

F13 - COMUNICARE incepere tucrari

F14 - COMUNICARE incepere lucrdri ISC

F15 - COMUNICARE Tncheiere lucrdri

F16 - COMUNICARE incheiere lucrari ISC

Anexa nr.2 - Continutul simplificat al documentatiei tehnice

Anexa nr.3 - Cartus

Anexa nr.4 - Stampila model

Anexa nr.5 - Stampila model

Anexa nr.6 - Proces verbal constatare si sanctionare a contraventiilor

Anexa nr.7 - Proces verhal constatare si sanctionare a contraventiilor ISC

Anexa nr.8 - Model pentru panou de identificare a investitiel

DECLARATIA privind valoarea reala a lucrdrilor executate in baza autorizatiei de construire in cazul
persoanelor fizice si persoanelor juridice, potrivit Legii 571/2003 privind codul fiscal, actualizata
Proces-verbal de receptie la terminarea lucrarilor

CERERE TIP pentru avizul Arhitectului Sef

Model de hotarare privind aprobarea Planului Urbanistic

SERVICIUL COMUNICARE, RELATII PUBLICE St CONTROL INTERN MANAGERIAL

[ ]

Raportul privind accesul la informatiile de interes public;

Program anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial;

Raportul anual privind stadiul implementérii sistemului de control intern managerial;
Proceduri de sistem aferente standardelor de control intern managerial.

Sef Serviciu,
Mihaelaf CAPET




